ZARZADZENIE NR 5/2013
Wojta Gminy Glowno
z dnia 4 marca 2013 r.

w sprawie: powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w
Urze¢dzie Gminy Glowno

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002
r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U z 2002 r. Nr 167, poz. 1375) w zwiazku z § 39 Instrukcji
Archiwalnej stanowigcej zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1
Powotuje komisje do oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature
lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej stanowiacej zasoby archiwum
zakladowego w sposob uzgodniony z kierownikiem wiasciwego archiwum
zakladowego, w nastgpujacym skladzie:

Jolanta Szkup - p.o. Sekretarz Gminy - Przewodniczaca Komisji

Krystyna Rutkowska — Inspektor - Cztonek Komisji

Aneta Jankowska — Inspektor - Czlonek Komisji

Dorota Sliwkiewicz — Inspektor - Czlonek Komisji
§2

Do zadan komisji nalezy:
1. Przewodniczacy Komisji typuje dokumentacj¢ niearchiwalng do brakowania i
sporzadza spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania.

2. Cztonkowie Komisji odpowiedzialni sa za dokonanie oceny wytypowanej do
brakowania dokumentacji pod wzglgdem przydatnosci jej do celow
praktycznych jednostki.

3. Spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania podlega zaopiniowaniu przez
kierownika komorki organizacyjne;j.

4. Komisja sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej do Archiwum Panstwowego w Lodzi. Wniosek podpisuje
kierownik jednostki.

5. Do wniosku o zgodg dotacza sig:

a) Protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej (zat. Nr 1)



b) Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulaturg
lub do zniszczenia (zal. Nr 2)

6. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej archiwista zaktadowy przekazuje ja do zniszczenia.

7. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem
przepisoéw ustawy o ochronie danych osobowych.

§2

Wykonanie zarzadzenia oraz nadzor nad pracami komisji powierzam
p.o. Sekretarzowi Gminy Glowno

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2013
Wojta Gminy Glowno

z dnia 4 marca 2013 r.

(nazwa 1 adres jednostki organizacyjnej)

Protokol oceny dokumentacji niearchiwalnej

. Komisja w sktadzie: (imiona, nazwiska i stanowiska cztonkéw komisji)

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulatur¢ lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosci .................. mb. i stwierdzila, ze stanowi ona
dokumentacj¢ niearchiwalng nieprzydatna dla celéw praktycznych jednostki organizacyjne;j,
oraz ze uplynely terminy jej przechowywania okres§lone w jednolitym rzeczowym wykazie
akt lub kwalifikatorze dokumentacji techniczne;j.
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 5/2013
Wojta Gminy Glowno
z dnia 4 marca 2013 r.

Spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej
na makulature lub zniszczenie
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