WOJT GMINY

GLOWNO
Ak - Zarzadzenie Nr 55/2013

Woéjta Gminy Glowno
z dnia 31 grudnia 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad

(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Glownie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 22013 r. poz. 613 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 40 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 938 z p6zn. zm. ), Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
. budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) oraz Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208 poz.
1375) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 203/2012 z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Glownie
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) Zalgcznik Nr 1 do Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,

. 2) Zalacznik Nr 3 do Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia,

3) Zalacznik Nr 4b “Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych" otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem Nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Glowno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 55/2013
Wojta Gminy Glowno

z dnia 31 grudnia 2013 r.

» Wykaz 0séb upowaznionych do sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem

merytorycznym”

Nazwisko i imi¢

Stanowisko

Jolanta Szkup

Sekretarz Gminy

Urban Iwona

Radca prawny

Furga Ireneusz

Inspektor ds. organizacyjnych

Urbanowicz Stanistaw

Specjalista ds. gospodarki wodnej i
ochrony $rodowiska

Biatek Tomasz

Informatyk

Rutkowska Krystyna

Inspektor ds. obywatelskich i
kadrowych

Sliwkiewcz Dorota

Inspektor ds. windykacji naleznosci

Olejniczak Urszula

Mtodszy referent ds. wymiaru
podatkow i kasy

Cechulska Mirostawa

Inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

Datek Alina Inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

Wojcik Marzena Mtodszy referent ds. ksiegowosci
budzetowej

Michalska Agnieszka Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej

Maciej Olejniczak

Mtlodszy referent ds. rozwoju
gospodarczego i gospodarki odpadami
komunalnymi

Justyna Jaborska

Mlodszy referent ds. ewidencji
gruntéw

Jankowska Aneta

Inspektor ds. kancelaryjnych

Piestrzeniewicz Kazimierz

Inspektor ds. infrastruktury technicznej

Parys Barbara

Specjalista ds. biblioteki

Grzegdala Agnieszka

Specjalista ds. kultury




Zalqcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 55/2013
Wojta Gminy Glowno

z dnia 31 grudnia 2013 r.

» Wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw do wyptaty”

Nazwisko i imig Stanowisko
Jozwiak Marek Wojt Gminy
Stokowska Cezara Skarbnik Gminy

Jolanta Szkup

Sekretarz Gminy




Zalqgcznik Nr 3
do Zarzqdzenia Nr 55/2013
Wojta Gminy Glowno

z dnia 31 grudnia 2013 r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH

KSIEGI RACHUNKOWE NA KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa z wykorzystaniem licencjonowanych programéw

komputerowych firmy:

A.

Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM Sp. j.
ul. Pitsudskiego 31/240, 05-120 Legionowo

sktadajgcych si¢ z nastgpujacych systeméw:

I,

S T

AUTA - system wymiaru podatku od srodkéw transportowych,

PLACE — system kadrowo-ptacowy,

BUDZET - system ksiggowosci budzetowej z planowaniem,

PODATKI - system wymiaru podatkdw rolnego, lesnego i od nieruchomosci,
KSGZOB - system ksiggowosci podatkéw i oplat,

JGU - system wymiaru podatkéw lokalnych od 0séb prawnych,

SRODKI TRWALE — system prowadzenia ewidencji wyposazenia, $rodkéw trwatych
oraz ich umorzen,

AKCYZA- system rozliczania zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkgji rolne;j,

KSZOB- GOMIG- system gospodarki odpadami z systemem ksiegowosci
zobowiazan.

Ustugi Komputerowe mgr inz. Stawomir Ortowski os. Okrzei 6/288,

97-400 Betchatow

. WODA- system fakturowania i ksiggowania oplat za wode.

Dokumentacja uzytkowa w/w programéw przechowywana u Informatyka.

Programowe zasady zabezpieczania i ochrony danych, opis algorytméw i parametrow

poszezegllnych programéw (organizacja systemu) okreslone zostaly w Pakietach dla

Administracji.



