woJ 16 INY Zarzadzenie Nr 85 /2015
SRREF IO Wojta Gminy Glowno
z dnia S pazdziernika 2015 r.

w sprawie powotania koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej
wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej zarzagdzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 roku

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku Kodeks
wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz.112, Nr 26,p0z.134, Nr 94 ,p0z.550, Nr 102, poz.588,
Nr134, poz.777, Nr 147, poz.881, Nr 149, poz.889, Nr 171,p0z.1016 i Nr
217,p0z.1281, z 2012 r. poz.849,951 i 1529 oraz z 2014 r. poz.179,180 i 1072
ORAZ Z 2015 r. poz.1043,1044 i 1045) oraz § 6 ust. 3 Uchwaly Panstwowej
Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzesnia 2015 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien 25
pazdziernika 2015 roku

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej wyboréw do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej w osobie Pana

Tomasza Biatka.

§ 2. Koordynator gminny odpowiedzialny jest za szkolenie operatorow obstugi
informatyczne] obwodowych komisji wyborczych , wsparcie techniczne obstugi
informatycznej tych komisji oraz wsparcie techniczne petnomocnika okregowej
komisji wyborczej w gminie Gtowno. Zadania koordynatora gminnego okreslono w

zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 85/2015
Wojta Gminy Glowno z dnia 5.10.2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) wspotpraca i wsparcie pelnomocnika Okregowej Komisji Wyborczej w Sieradzu
powotanego uchwata nr 5/2015 z dnia 8 wrzesnia 2015 r. w sprawie powotania
peinomocnikéw do wypelniania zadan wyborczych,

2) udzial w szkoleniu organizowanym przez pelnomocnika ds. informatyki
Okregowej Komisji Wyborczej w Sieradzu,

3) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania
na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie
zaswiadczen, liczbie wystanych pakietéw wyborczych, osobom realizujacym
zadanie obstugi rejestru wyborcéw w gminie,

4) wprowadzanie i aktualizacja w systemie WOW sktadéw obwodowych komisji
wyborczych,

5) prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
zawierajgcej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i haset,
oprogramowania oraz danych definiujacych,

6) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i
hasel,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikéw),
takze w przypadku testéw, o ktérych mowa w punkcie 13,

9) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku
wsparcia w obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i
aktualnosci danych definicyjnych,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu pelnomocnikowi ds. informatyki
Okregowej Komisji Wyborczej w Sieradzu,

12) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji ds.

informatyki Okregowej Komisji Wyborczej w Sieradzu,



13) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogélnokrajowych
przekazywania danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji
obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz danych testowych
o liczbie 0sob ujetych w spisie wyborcow i o liczbie wydanych kart do glosowania,
zgodnie ze scenariuszami testow,

14) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki Okregowej Komisji Wyborczej w
Sieradzu wnioskow i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg
testow ogélnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym w szczegélnosci s3 odnotowywane
czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw
obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej i pozostatych
uzytkownikéw gminnych obstugujacych system WOW,

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki
Okregowej Komisji Wyborczej w Sieradzu, w tym usterek i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset operatorom oraz
przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom
obwodowych komisji wyborczych (pobranie z serwiséw dystrybucyjnych,

utworzenie nosnika),



